Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Educagdo e Desporto
Sistema Municipal de Ensino

CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO

RESOLUCAO CME N° 03/2025

Estabelece normas para a elaboracio,
expedi¢do, arquivamento e descarte de
documentos escolares no Ambito das
Instituicbes de Educagio Basica do Sistema
Municipal de Educagio de Monte Belo do
Sul/RS

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DO MUNICIPIO DE MONTE BELO
DO SUL/RS, Estado do Rio Grande do Sul, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela
Lei Municipal n® 1439/19 de 06 de agosto de 2019 e em conformidade com a Lei Federal n°
9.394, de 20 de dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional — LDBEN),

RESOLVE:

Art. 1° A presente Resolugdo tem por finalidade regulamentar a elaboragéo, expedicio,
arquivamento e descarte dos documentos escolares das Instituicdes de Educagdo Basica
vinculadas ao Sistema Municipal de Educagdo de Monte Belo do Sul SME/MBS, que atendem
a Educag@o Infantil e Ensino Fundamental.

Paragrafo inico. Cada instituicio deverd manter a documentagdo individual que
registre, de forma cronoldgica, os fatos relativos a vida escolar do estudante, como parte
integrante da escrituragdo escolar e do arquivo institucional.

Art. 2° Sdo de uso obrigatério, devendo ser arquivados na institui¢do e acessiveis a
comunidade escolar, os seguintes documentos de cariter pedagégico-curricular, em
conformidade com a legislagdo vigente:

[ — Regimento Escolar aprovado pelo Conselho Municipal de Educagdo-Monte Belo do
Sul (CME-MBS);

II — Projeto Politico Pedagogico (PPP) e Calendario Escolar homologados pela
mantenedora;

IIT - Documento Orientador do Territério Municipal MONTE BELO DO SUL — DOMT;

IV — Planos de Estudos;

V —Plano de Trabalho Docente.
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Art. 3° O Diario de Classe, o Caderno de Chamada ou Planilha de Chamada constituem
documentos oficiais de uso obrigatério na escrituragdo escolar, destinados ao registro
sistematico das atividades pedagogicas, da frequéncia e do desempenho dos estudantes, sendo
de acesso restrito aos profissionais da educagio diretamente responsaveis, a equipe gestora da
unidade de ensino e aos 6rgdos de supervisdo e controle do sistema educacional.

TITULO I

DA ESCRITURACAO DOS DOCUMENTOS ESCOLARES
CAPITULO I

Do Historico Escolar e do Certificado

Art. 4° Na hipotese de conclusdo de etapa de ensino ou de transferéncia de estudante, a
instituicdo devera expedir historico escolar, com fé publica e base documental fidedigna,
extraida da documentag@o individual arquivada.

Art. 5° O historico escolar devera conter, obrigatoriamente, os seguintes elementos:

I — Identificagdo da instituigdo: nome, enderego, entidade mantenedora, ato legal de
criagdo (para escolas publicas), CNPJ (para escolas privadas), ato de credenciamento e
autoriza¢io de funcionamento emitido pelo CME-MBS;

11 — Identificagdo do estudante: nome civil e nome social, nos termos da Resolugéo
CNE/CP n° 001/2018, filiagdo, data de nascimento, naturalidade e nimero do documento de
identifica¢do, conforme certiddo de nascimento ou casamento;

I11 — Etapa ou modalidade de ensino;
[V — Legislagdo educacional vigente a época da realiza¢do do curso;

V — Registro, por ano ou etapa, dos resultados finais obtidos, em consonancia com o
plano curricular efetivamente desenvolvido e o regimento escolar;

VI — Periodo letivo em que os estudos foram realizados e, em caso de transferéncia,
mengdo a instituigdo de origem com respectiva localidade;

VIl — Indicagdo das notas ou relatorios avaliativos utilizados na verificagdo do
rendimento escolar, com defini¢do dos critérios minimos de aprovagéo;

VIII — Data de expedig¢@o do documento;

IX — No caso de institui¢io publica municipal, assinatura do diretor e do vice-
diretor/secretario, com nome completo;
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X —No caso de institui¢do privada integrante do Sistema Municipal de Educagdo/Monte
Belo do Sul (SME/MBS), assinatura do diretor e do secretario ou pedagogo, com nome
completo;

XI — Selo Nacional, conforme disposto no art. 27 da Lei Federal n® 5.700/1971,
obrigatdrio nos casos de certificagdo de conclusdo do Ensino Fundamental.

Paragrafo tinico. Havendo decisdo judicial que altere o nome civil do estudante para
o nome social, o historico escolar devera ser emitido com a devida retificagdo, mediante
requerimento do interessado.

Art. 6° Quando o estudante for oriundo de transferéncia, os registros referentes aos
resultados finais deverfio ser transcritos fielmente do histdrico escolar da institui¢éo de origem.

Paragrafo unico. E vedada qualquer alteragdo nos dados constantes do historico
escolar da institui¢@o de origem.

Art. 7° Para fins de transferéncia escolar:

[ — O historico escolar devera conter informagdes completas referentes as etapas ja
concluidas;

I1 — O atestado de transferéncia ou documento similar devera conter informagdes
relativas a vida escolar do ano letivo em curso.

Art. 8° A emissdo do histérico escolar devera observar a legislagdo educacional vigente
no periodo cursado, sendo obrigatoria a mengdo a legislagéo aplicavel ao periodo.

Art. 9° Campos ndo preenchidos no histérico escolar, por auséncia de registro
correspondente a totalidade das etapas do nivel de ensino, deverdo ser devidamente inutilizados.

Art. 10 O histérico escolar poderé ser emitido em mais de um formulario, podendo ser
constituido por cépia do documento da escola de origem, anexado ao da escola recebedora.
Também sera admissivel a elaboragdo de historico escolar descritivo, em forma de certiddo, no
campo de observagdes.

Art. 11 A elaboragdo do histérico escolar devera utilizar materiais e recursos graficos
que assegurem legibilidade, durabilidade e integridade do documento.

Art. 12 Histéricos escolares que contenham emendas, entrelinhas, rasuras ou borrdes
serdo considerados invalidos.

Art. 13 O histérico escolar devera obedecer as disposigdes desta Resolugdo, podendo a
mantenedora incluir outras informagdes complementares que julgar pertinentes.
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CAPITULO II

Dos Livros de Registros Escolares
Art. 14 E obrigatéria a utilizagdo de livros de registro para as seguintes finalidades:
1- Livro de Conselhos de Classe: para atas de conselho de classe.

2- Livro de registro de processos especiais: classificagdo, reclassificagdo e avango escolar com
a devida fundamentagdo legal e pedagogica.

3- Livro de Atas da Entrega de Documentos Escolares: registro das entregas de historicos
escolares, certificados de conclusdo, declaragdes e demais documentos oficiais emitidos pela
instituicdo, com a identificagdo do responsavel pelo recebimento.

4- Livro de Registro de Transferéncia Recebida e Concedida: documento que formaliza as
movimentagdes escolares de estudantes entre instituigdes de ensino, com identificagdo da
escola de origem ou destino, datas e condigdes da transferéncia.

5- Livro de Registro de Atas de Reunides Pedagdgicas e Administrativas: utilizado para
registrar decisdes e encaminhamentos de reunides internas da equipe pedagégica ou demais
instancias de gestao.

6- Livro de Registro de Ocorréncias discentes para registro de condutas, adverténcias e medidas
aplicadas.

7- Livro de Registro de Ocorréncias docentes para registro de condutas, adverténcias e medidas
aplicadas.

8- Livro de Registro de Descarte de Documentos Escolares: documento obrigatorio para
registrar a eliminagdo de documentos escolares, nos termos da legislagdo vigente. Deve conter
a relagdo dos documentos descartados, justificativa para o descarte, data, identifica¢do dos
responsaveis pelo ato e assinatura de, no minimo, duas (2) testemunhas.

9- Livro de Registro de Administragio de Medicagdes em Ambiente Escolar: para controle da
administragdo de medicamentos aos estudantes, no ambiente escolar, sendo de uso obrigatdrio
sempre que houver a necessidade de ofertar suporte medicamentoso durante o turno escolar.
10- Livro de registro anual de avaliag¢Oes.

Art. 15 Recomenda-se o uso de livro de termos de visitas para registrar a presenga na

escola de pessoas ndo pertencentes a comunidade escolar e outros livros para registrar 0s
encaminhamentos, os procedimentos, os resultados, os fatos, as decisdes ocorridas na escola,
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enfim, tudo o que precisa ser guardado para referéncia futura, organizado conforme os critérios
de arquivamento da institui¢fo.

Art. 16 O livro de registro do controle de presenca e efetividade dos profissionais da
escola, pode ser fisico ou eletronico, conforme regulamentagdo da mantenedora e da legislagio
trabalhista vigente.

Art. 17 Todos os livros, sejam manuscritos ou digitados, deverdo conter termos de
abertura e encerramento, conforme modelo em anexo 01.

§ 1° Os livros mencionados neste artigo devem ser devidamente numerados, rubricados,
encadernados e mantidos em local apropriado, sob a responsabilidade do secretério escolar e/ou
da dire¢éo da escola, observando-se os principios da autenticidade, integridade, conservagéo e
acessibilidade restrita, conforme previsto nas normas da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (Lei n° 13.709/2018).

§ 2° E admissivel o uso de modelos automatizados oriundos de editores de texto, desde
que as folhas sejam encadernadas de acordo com critério transparente, coerente e fixado pela
mantenedora.

CAPITULO 111

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS PEDAGOGICOS E
ADMINISTRACAO ESCOLAR

Secdo I — Da Matricula

Art. 18 A matricula constitui ato juridico-formal que estabelece o vinculo entre a
familia, o estudante e a institui¢do de ensino, conforme a legislagdo educacional vigente.

Paragrafo tdnico. No ambito das instituigdes privadas, a matricula devera ser
complementada pela celebragio de contrato de prestagdo de servigos educacionais, cuja
assinatura ¢ legalmente obrigatoria e devera dispor, entre outros aspectos, sobre a remuneragio
dos servigos prestados.

Art. 19 A ficha de matricula € o instrumento oficial destinado ao registro dos dados
cadastrais do estudante e de seus responsaveis legais, devendo conter, ainda, a identificagfio das
pessoas autorizadas a retira-lo da instituico, histérico de rematriculas, bem como a ficha de
saude.

Paragrafo iinico. A auséncia de documentos, referida no caput, ndo constitui
impedimento a efetivagdo da matricula, cabendo a instituicdo orientar os responsdveis quanto a
sua regularizagdo.
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Art. 20 Nas institui¢des privadas, a matricula serd considerada plenamente efetivada
com a assinatura do contrato de prestagdo de servigos educacionais, cuja obrigatoriedade
decorre de norma legal.

Se¢iio Il — Da Classificaciio, Reclassificagio e Avanco Escolar

Art. 21 O estudante que ingressar na instituigdo de ensino sem comprovagio formal de
escolarizagdo anterior, ou que, por qualquer motivo, ndio apresentar a documentagdo
comprobatoria correspondente, serd submetido a processo de avaliagdo de classificagdo, nos
termos da legislagdo educacional vigente.

Art. 22 A avaliagdo de classificagdo tem por finalidade assegurar o adequado
enquadramento do estudante na etapa ou no ano de escolarizagio compativel com seu nivel de
desenvolvimento, habilidades e experiéncias prévias, independentemente da escolarizagdo
formal anterior, conforme modelo em anexo n° 02.

Art. 23 O historico escolar do estudante classificado devera conter registro expresso da
matricula decorrente do processo de avaliagdo de classificagdo, conforme disposto na legislagio
aplicavel, conforme modelo em anexo n° 03.

Art. 24 A reclassificagdo sera obrigatoriamente realizada nos casos de transferéncia
entre instituigdes de ensino com organizagdo curricular distinta, inclusive aquelas situadas no
exterior, observadas as disposi¢des previstas no Regimento Escolar, devendo o ato ser
formalizado em ata especifica, conforme modelo em anexo n°® 04.

Art. 25 O resultado da reclassificagdo devera ser obrigatoriamente registrado no
histérico escolar do estudante, em conformidade com a legislagiio vigente e conforme modelo
em anexo n° 05.

Art. 26 O avango escolar, de natureza estritamente individual, podera ser autorizado
quando constatado, mediante avaliagdo especifica, que o estudante demonstra dominio de
conhecimentos, habilidades e competéncias superiores aquelas exigidas para a etapa de ensino
em que se encontra matriculado, podendo, neste caso, ser promovido ao longo do ano letivo,
conforme previsto no Regimento Escolar e na legislagdo educacional vigente, conforme modelo
em anexo n° 06.

Art. 27 Os processos de Classificagdo, Reclassificagdo e Avango deverdo observar,
obrigatoriamente, as disposi¢des da Resolugdo CME n° 01/2021, de 25 de setembro de 2021,
bem como as normas estabelecidas no Regimento Escolar em vigor.

Art. 28 A oferta de programas de aceleragdo da aprendizagem dever4 observar os

objetivos, critérios e condigdes estabelecidos no Regimento Escolar, no Projeto Politico
Pedagogico e na legislag@o vigente, mediante prévia aprovagdo da Mantenedora.
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§ 1° O registro do processo de aceleragdo de estudos devera ser formalizado em ata
especifica, conforme modelo em anexo n° 07.

§ 2° O resultado do processo de aceleragdo devera constar expressamente no histdrico
escolar do estudante, nos termos legais, conforme modelo em anexo n° 08.

Secao 111
Do Aproveitamento de Estudos e da Equivaléncia de Registros Avaliativos

Art. 29 Ao estudante transferido no decorrer do ano letivo é assegurado o direito ao
aproveitamento dos estudos anteriormente realizados, com base nos registros oficiais da
instituicdo de origem.

Art. 30 Fica regulamentado, para fins de inclusdo nos Regimentos Escolares das
unidades da Rede Municipal de Ensino de Monte Belo do Sul, o procedimento de equivaléncia
de registros avaliativos de estudantes oriundos de outras instituigdes escolares, publicas ou
privadas.

Art. 31 A conversdo de notas, conceitos ou pareceres descritivos constantes em
documentagdo oficial de estudantes transferidos sera realizada pela instituigéo recebedora, por
meio de anélise pedagdgica e aplicagdo de critérios de equivaléncia, observando-se:

I - Os principios da avaliagao formativa e da continuidade do processo de aprendizagem

[1 - A fidelidade aos registros oficiais da escola de origem;

Il - A integridade e autenticidade das informagdes constantes na documentagio
apresentada.

§ 1° Nos casos em que a escola de origem utilize escala numérica diversa da adotada
pela rede municipal de ensino (por exemplo, escala de 0 a 10), sera aplicada regra de trés
proporcional para a conversdo a escala vigente, compreendida entre 0 (zero) a 100 (cem) pontos.

§ 2° Nos casos em que a escola de origem adote sistema avaliativo por conceitos
alfabéticos ou qualitativos (tais como A, B,C,Dou S, [, R), a equivaléncia sera feita com base
em tabela aprovada pela equipe pedagégica da instituigdo recebedora, conforme a seguir:

Tabela de Conversio de Conceitos

Conceito Descrigdo Pedagogica Nota Equivalente (0 a | Nota Equivalente (0 a
30) — 1° e 2° Trimestres 40) — 3° Trimestre
A/E Excelente — desempenho 27 a 30 36 a40
muito acima do esperado
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B/MB | Muito Bom — desempenho 24a27 32a35
plenamente satisfatorio

C/B Bom — atende aos objetivos 21a23 28 a 31
com seguranga

D/R Regular - atende 15a20 21a27
parcialmente aos objetivos

| Insatisfatério — ndo atinge 00al4 00 a20
0s objetivos minimos

§ 3° Quando o historico escolar apresentar pareceres descritivos sem atribuigdo de nota
ou conceito, a equivaléncia serd realizada com base em andlise pedagogica, utilizando-se os
seguintes parametros:

Tabela de Conversdo de Pareceres Descritivos

Parecer Descritivo Nota Equivalente (0 a 30) — 1° | Nota Equivalente (0 a 40) —
e 2° Trimestres 3° Trimestre

Supera as expectativas 27:a30 36 a 40
Atende plenamente as 21 a26 28 a 35
expectativas

Atende parcialmente as 15a20 20a27
expectativas

Nao atinge as expectativas 00al4 00al9

§ 4° A conversdo referida nos paragrafos anteriores deveré ser formalmente registrada
no prontuario individual do estudante, acompanhada de:

I — Cépia da documentagdo original recebida.

I - Justificativa pedagégica fundamentando a equivaléncia atribuida.

§ 5° A equipe pedagégica da unidade de ensino podera, sempre que julgar necessario,
aplicar instrumentos diagndsticos complementares, com a finalidade de assegurar a

fidedignidade da equivaléncia atribuida.

§ 6°. Na hipétese de ser identificada defasagem de contetido ou carga horéria, devera
ser elaborado Plano de Adaptagdo Individualizado, contendo:

I — Atividades de nivelamento.
II — Critérios de acompanhamento e avaliagdo.

[I — Prazos para integralizagdo das competéncias e habilidades correspondentes
a etapa de ensino.
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Art. 32 O aproveitamento de estudos sera reconhecido, inclusive para componentes
curriculares que, embora néo integrem a Base Nacional Comum Curricular (BNCC), possuam
natureza formativa equivalente ou analoga.

§ 1° O reconhecimento mencionado no caput sera efetivado pela institui¢do recebedora,
com base em seu Regimento Escolar, Projeto Politico-Pedagdgico (PPP) e organizagdo
curricular.

§ 2° Os componentes curriculares integrantes da BNCC terdo aproveitamento
automatico mediante apresenta¢do de documentagio regular.

Art. 33 O aproveitamento de estudos devera ser formalmente registrado em ata,
conforme modelo em anexo n° 09.

Paragrafo tnico. No caso de estudantes da Educagdo Especial, o registro do
aproveitamento de estudos devera constar nos documentos escolares pertinentes, incluindo:

I — Pareceres trimestrais.
IT — Histodrico escolar.

[T — Certificado de conclusdo da etapa de ensino ou de terminalidade especifica, nos
termos do Anexo n° 16 e da Resolugdo CME/CEE n°® 07/2021.

Art. 34 As disposi¢des constantes dos artigos anteriores deverdo ser incorporadas aos
Regimentos Escolares das unidades da rede municipal de ensino de Monte Belo do Sul.

Secdo IV
Dos Estudos Compensatorios de Infrequéncia e dos Estudos Domiciliares

Art. 35 As atividades compensatorias de infrequéncia deverdo ser realizadas de forma
presencial, em turno diverso ao regular, devendo constar registro em ata, com ciéncia do
responsavel legal, e anotagéo no Diario de Classe, mencionando as datas e correspondéncia
com as faltas compensadas.

Art. 36 Consideram-se Estudos Domiciliares aqueles oferecidos fora do espago escolar.

Paragrafo dnico. A oferta de estudos domiciliares estara condicionada a apresentagdo,
pelo responsavel legal, de laudo técnico emitido por profissional da 4rea da saude, devidamente
habilitado e especializado, ou a comprovagdo de medidas judiciais de protegdo e prevengdo,
bem como & condi¢do de gestagdo do estudante. A regulamentagdo especifica sobre a matéria
encontra-se disposta na Resolugdo CME n° 02/2025, de 16 de setembro de 2025.
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Secao V
Dos Conselhos de Classe, da Revisdo dos Resultados e dos Resultados Finais

Art. 37 A revisdo dos resultados escolares devera observar os procedimentos e prazos
previstos no Regimento Escolar, aplicaveis a escola, aos pais/responsaveis legais e ao estudante,
se maior de idade, conforme modelo em anexo n° 10.

Art. 38 As atas das reunides dos Conselhos de Classe deverdo conter a descrigdo
detalhada das deliberagdes e decisdes, com assinatura de todos os presentes, conforme modelo
em anexo n® 11.

Art. 39 As atas de resultados finais deverdo ser encaminhadas em duas vias a Secretaria
Municipal de Educagio até o final do més de maio do ano subsequente ao término do ano letivo,
conforme a legislagdo vigente.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Educagdo procedera a conferéncia das
atas, mantendo uma via arquivada em seu setor responsavel e devolvendo a outra a secretaria
da escola.

TITULO I
DOS ARQUIVOS ESCOLARES

Art. 40 Considera-se arquivo escolar o conjunto ordenado e sistematico de registros que
documentam e comprovam os atos referentes a vida escolar do estudante, a vida funcional do
corpo docente e administrativo, bem como os demais documentos institucionais.

Art. 41 Os documentos escolares somente constituirfio arquivo se forem mantidos em
condigdes satisfatorias de conservagio e seguranga, sendo organizados de forma a garantir:

I — Facilidade de localizag@o.

II — Simplicidade no manuseio.

111 — Acesso as pessoas responsaveis.

IV — Economia de tempo e espago.

V — Resisténcia ao uso continuo.

VI — Arranjo logico e coerente.

VII — Higienizagdo e preservagéo.

VIII — Seguranga fisica e documental.

IX — Durabilidade e integridade ao longo do tempo.
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Art. 42 Ao elaborar documentos ou organizar arquivos, os responsaveis deverdo
garantir clareza e funcionalidade, de modo a possibilitar sua perfeita compreensdo por qualquer
servidor que venha a manusea-los.

Art. 43 A retirada de qualquer documento do arquivo escolar dependera de registro
prévio, que devera conter: identificagdo do responséavel pela retirada, data, identificagdo do
documento, motivo, previsdo de devolugdo, assinatura e data do retorno.

Paragrafo inico. O documento devera ser devolvido ao arquivo imediatamente apos o
uso, respeitando-se sua guarda original.

Art. 44 A institui¢do de ensino que encerrar suas atividades devera, nos termos da
legislagdo vigente, informar o destino a ser dado a escrituragdo escolar e aos arquivos, tanto os
de carater passivo quanto os de natureza permanente.

CAPITULO 1
DO ARQUIVO ESCOLAR ATIVO

Art. 45 O Arquivo Escolar Ativo compreende o conjunto de documentos relativos a
estudantes regularmente matriculados, a profissionais da educagdo em efetivo exercicio
(docentes e ndo docentes), bem como os documentos administrativos e pedagogicos da
instituigdo de ensino.

Art. 46 Integram o Arquivo Escolar Ativo os seguintes documentos:
I — Pasta individual do estudante, contendo:

a) ficha de matricula;

b) requerimento de transferéncia ou atestado de vaga;

¢) histérico escolar, quando oriundo de outra institui¢ao;

d) atestado de transferéncia ou documento equivalente, se recebido no decorrer do ano
letivo;

e) copias de documentos de identificagio: certidio de nascimento ou casamento, carteira
de identidade ou equivalente;

f) Ficha Individual de Comunicagdo do Aluno Infrequente — FICAI, quando houver;

g) demais documentos pertinentes a vida escolar do estudante.

11 — Pasta individual do profissional em educagdo docente e ndo docente:
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a) cabe a cada instituigdo organizar as informagdes necessdrias em relagdo aos

profissionais em educagdo das instituigdes.
IIT — Documentos administrativos e pedagogicos da instituicdo, tais como:

1) Decreto de Criagdo, Denominagdo e Alteragdes (para institui¢des publicas);
2) CNPJ e Contrato Social ou Ata de Criagdo (para instituicdes privadas);

3) Declarag@o de Cadastro junto ao CME/MBS (institui¢des privadas);

4) Alvaras e pareceres de credenciamento e autorizagdo de funcionamento;
8) Planta baixa ou croqui com assinatura de responséavel técnico;
6) Regimento Escolar ou Regimento Padrao;

7) Projeto Politico Pedagogico (PPP);

8) Plano de Gestao;

9) Calendario Escolar;

10)  Planos de trabalho docente;

11)  Diario de classe ou planilha de chamada;

12)  Livros de atas de avaliagdo: classificagdo, reclassifica¢do e avango;

13) Livro de atas dos Conselhos de Classe;

14)  Livro de registros de encaminhamentos (conforme art. 14 desta Resolugdo);

15)  Livro-ponto;

16)  Livro de atas de entrega de documentos escolares;

17)  Livro de atas de descarte documental;

18)  Documentagdo oficial do Conselho Escolar, Circulo de Pais e Mestres (CPM) e
Grémio Estudantil, se houver;

19)  Documentagéo relativa aos projetos escolares;

20)  Livro de Registro de Ocorréncias;

21)  Livro de termos de visitas;

22)  Livro de atas de reunides pedagdgicas, administrativas;

23)  Atas dos Resultados Finais;

24)  Livro de registro anual de avali¢des;

25)  Boletim estatistico;
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26)  Livro de Registro de Administragdo de Medicamentos em ambiente escolar;

CAPITULO I
DO ARQUIVO ESCOLAR PASSIVO

Art. 47 O Arquivo Escolar Passivo ¢ constituido pelos documentos referentes a
estudantes que concluiram os estudos, foram transferidos ou abandonaram a institui¢do, bem
como de ex-servidores docentes e ndo docentes.

Paragrafo tnico. Integram o Arquivo Escolar Passivo:

I — Pasta individual do estudante, contendo registros escolares por periodo letivo,
etapa, série, modulo ou equivalente;

I1 — Historico escolar dos estudantes transferidos;

I11 — Copias de certificados de conclusdo, se aplicavel;

IV — Diarios de classe ou planilhas de chamada assinadas, organizadas por etapa,
turno e ano;

V — Livros de atas e livros de registros escolares;

VI — Atas de resultados finais;

VII — Livros-ponto ou registros de efetividade;

IX — Prestagdes de contas das verbas recebidas pela escola.
CAPITULO III

DO ARQUIVO ESCOLAR PERMANENTE

Art. 48 Integram o Arquivo Escolar Permanente os seguintes documentos, que ndo
poderdo ser descartados sob nenhuma hipétese:

I — Pastas individuais dos estudantes, com respectivos historicos escolares.
IT — Livros de atas.
I11 — Livros-ponto ou registros de efetividade.

IV — Diarios de classe ou planilhas de chamada.
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Paragrafo inico. Os documentos mencionados neste artigo podero ser utilizados para
fins de comprovagio do exercicio profissional de docentes e ndo docentes que tenham atuado
na instituigdo.

TITULO 111
DO DESCARTE DOCUMENTAL

Art. 49 O descarte consiste na eliminag¢do de documentos considerados desnecessarios,
nos seguintes termos:

I — Documentos de verificagdo da aprendizagem (provas dos alunos) poderdo ser
descartados apds cinco (5) anos da emissdo das atas finais, desde que homologadas pela
Secretaria Municipal de Educagdo;

II — Copias de atestados e declaragdes poderdo ser descartadas apds dez (10) anos de
sua emissdo.

Art. 50 O ato de descarte sera formalizado mediante lavratura de ata especifica, assinada
pelo diretor, vice-diretor ou secretario escolar e por, no minimo, duas (2) testemunhas.

Paragrafo unico. A ata de que trata o caput devera conter a relagdo discriminada dos
documentos descartados, conforme modelo em anexo n°12.

TITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 51 A escriturag@o e o manuseio dos registros escolares sdo de responsabilidade da
equipe diretiva ou do secretario escolar da instituigfo;

Art. 52 Compete a Secretaria Municipal de Educag@o divulgar e orientar as institui¢des
do Sistema Municipal de Educagido de Monte Belo do Sul- SME/MBS sobre o cumprimento
desta Resolugdo.

Art. 53 E obrigagio das institui¢des educativas e seus profissionais o fiel cumprimento
das disposigOes constantes desta Resolugio.

Art. 54 Compete ao Conselho Municipal de Educagdo de Monte Belo do Sul —
CME/MBS fiscalizar as mantenedoras quanto ao cumprimento desta Resolugdo.
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Art. 55 A escrituragdo em formato digital devera observar critérios de backup
periodico, conforme definidos pela mantenedora, devendo os arquivos passivo e permanente
ser obrigatoriamente impressos para garantir sua guarda e consulta.

Art. 56  Os casos omissos nesta Resolugdo serdo analisados e decididos pelo
CME/MBS.

Art. 57 Disposigdes conflitantes entre esta Resolugdo e o Regimento Unico das escolas
municipais somente terdo efeito apos a revogagdo expressa do regimento vigente.

Art. 58 Esta Resolugéo entra em vigor no ano letivo subsequente a sua aprovagéo pelo
Conselho Municipal de Educagédo de Monte Belo do Sul.

CONSELHEIROS PRESENTES:

Janice Corbelini Mejolaro,
Eliane Mesacaza,

Sabrine De Avilla,

Janete Stringhini,

Rose Magda Roman
Linara Bessega Segalin

Monte Belo do Sul, 03 de outubro de 2025

Jarjice Corbelini Mﬁ/’/

residente do CME

Conseiho Municipel de Educag8o
Janice Corbelini Mejolaro
Presiden®
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Anexo n° 01 - TERMO DE ABERTURA E DE ENCERRAMENTO

Termo de Abertura

O presente livro contém (extenso) folhas devidamente numeradas e
rubricadas para o registro de finalidade de

Monte Belo do Sul, .....de ......de ......

Nome Completo

Diretor

Termo de Encerramento

Utilizadas todas as folhas devidamente numeradas e rubricadas declaro

encerrado o presente livro de finalidade de

Nome Completo

Diretor

Anexo n° 02 - ATA DE CLASSIFICACAO
Ata N 2025

Aos __ dias do mésde _de _ , o estudante foi matriculado no ____ ano
do Ensino Fundamental, mediante avaliagdo para classificagdo, realizada de acordo
com os termos do Art.24 da Lei Federal n® 9.394/1996 e do Regimento Escolar, devido
a auséncia de comprovante de escolarizagdo anterior. E para constar, lavro a presente
ata que sera assinada pelo Diretor e pelos Professores que participaram da avaliagdo.
Monte Belo do Sul, _de de
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Anexo n° 03 — REGISTRO NO HISTORICO SOBRE CLASSIFICACAO

O estudante foi matriculado no __ ano do Ensino Fundamental, mediante
Avaliacdo de Classificagdo dos componentes curriculares da Base Nacional Comum,
nos termos do Art.24 da Lei Federal n® 9.394/1996 e do Regimento Escolar

Anexo n° 04 - ATA DE RECLASSIFICACAO

Aos __ dias do més de __de __, o estudante foi matriculado no ____ ano do
Ensino Fundamental, mediante Reclassificagdo realizada de acordo com os termos do
Art.23 da Lei Federal n® 9.394/1996 e do Regimento Escolar, por transferéncia de
escola com organizagdo curricular diversa ou transferéncia de escola situada no
exterior. E, para constar, lavro a presente ata que vai assinada pelo Diretor e pelos
Professores que participaram da avaliagdo. Monte Belo do Sul, __de _de

Anexo n° 05 — REGISTRO NO HISTORICO SOBRE RECLASSIFICACAO

O estudante foi matriculado no __ ano do Ensino Fundamental, mediante
Reclassificagdo, nos termos do Art.23 da Lei Federal n® 9.394/1996 e do Regimento
Escolar em razdo de
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Anexo n° 06 - ATA DE AVANCO DE ESTUDOS

Aos dias do més de _ de , o estudante, cursando o ano do Ensino
Fundamental foi promovido a0 ___ano do Ensino Fundamental, de acordo com o que

estabelece a legislagdo em vigor e o Regimento Escolar. O estudante frequentou o

ano até a presente data, sendo submetido a avaliagdo e obtendo os seguintes resultados:

(listar, se for o caso, componentes curriculares) E, para constar, lavro a presente ata que

vai assinada pelo Diretor e pelos Professores presentes. Monte Belo do Sul, __ de
de

Anexo n° 07 — MODELO DE ATA DE ACELERACAO DE ESTUDOS

Aos __ dias do més de ____de __, o estudante, cursando o ___ ano, do Ensino
Fundamental foi promovido ao ___ano, do Ensino Fundamental, de acordo com o que
estabelecem a legislagdo em vigor e o Regimento Escolar. O estudante frequentou o_
_ano, até a presente data, sendo submetido a avaliagdo e obtendo os seguintes
resultados: (listar, se for o caso, componentes curriculares) Nada mais havendo a
constar, lavro a presente ata que vai assinada pelo Diretor e pelos Professores. Monte
Belo do Sul, de de

Anexo n° 08 - MODELO DE REGISTRO NO HISTORICO DE ACELERACAO DE
ESTUDOS

O estudante foi matriculado no ____ano, do Ensino Fundamental, mediante
Avaliagdo de Reclassificagdo/Corre¢do de Fluxo, dos componentes curriculares da
Base Nacional Comum, nos termos do Art.24 da Lei Federal n° 9.394/1996, Parecer
CME/CE N°06/2019 e Resolugio CME/CE N° 06/2021. Nada mais havendo a constar,
lavro a presente ata que vai assinada pelo Diretor ¢ pelos Professores. Monte Belo do
Sul, de_  de__
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Anexo n° 09 — ATA DE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Aos __ dias do més de __de __, foi concedido Aproveitamentos de Estudos, de
acordo com o que estabelece o Regimento Escolar ao estudante ___do ___ ano do
Ensino Fundamental nos seguintes componentes curriculares: (listar os componentes
curriculares) E, para constar, lavro a presente ata que vai assinada pelo Diretor e pelos
Professores. Monte Belo do Sul, __de __de_

Anexo n° 09— ATA DE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Aos___ dias do més de ___de __, foi concedido Aproveitamentos de Estudos, de
acordo com o que estabelece o Regimento Escolar ao estudante _ do __ano do
Ensino Fundamental nos seguintes componentes curriculares: (listar os componentes
curriculares) E para constar lavro a presente ata que vai assinada pelo Diretor e pelos
Professores presentes. (listar os professores € 0s respectivos componentes curriculares)

Monte Belo do Sul, de de

Esclarecimento:
1. colher assinatura do estudante ou de seu responsavel, para ciéncia do resultado obtido
e resguardo da instituigdo de ensino.

Anexo n° 10 - MODELO DE REVISAO DOS RESULTADOS

Aos _ diasdomésde _de foi realizada a revisdo do resultado do estudante

do ano do Ensino Fundamental, de acordo com o que estabelecem
a legislagdo em vigor e o Regimento Escolar. Os documentos comprobatérios ficardo
arquivados na pasta individual do estudante. E, para constar, lavro a presente ata que
vai assinada pelos presentes. Monte Belo do Sul, de . de
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Anexo n° 11 - MODELO DE ATA DE REUNIAO DE CONSELHO DE CLASSE
Ensino fundamental

Aos dias do més de do ano de , as horas, nas
dependéncias da Escola , realizou-se o Conselho de
Classe referente ao trimestre. A reunido foi presidida pela diretora . A

pauta da reunido contemplou a anélise do desempenho dos estudantes, a avaliagdo do
processo de ensino-aprendizagem, a observagdo de aspectos disciplinares e sociais,
bem como a proposicio de encaminhamentos pedagdgicos. Apos discussdo,
registraram-se 0s seguintes pontos principais:

1. Turma — Ano/Série
o Pontos positivos:
o Dificuldades observadas:
o Encaminhamentos sugeridos:
2. Turma — Ano/Série
o Pontos positivos:
o Dificuldades observadas:
o Encaminhamentos sugeridos:

(Prosseguir conforme a quantidade de turmas avaliadas).
Por fim, foram deliberadas as seguintes agdes gerais a serem adotadas:
Nada mais havendo a tratar, a reunido foi encerrada. Para constar, lavrei a presente ata,

que, apos lida e aprovada, sera assinada pelos presentes. Monte Belo do Sul, _ de
de ;

Anexo n° 12 - ATA DE DESCARTE DE DOCUMENTOS

Aos __ dias do més de ___de ___ na presenga do Diretor Escolar e de duas (02)
testemunhas, realizou-se o descarte dos seguintes documentos: (relagdo dos
documentos descartados). Nada mais havendo a constar, lavro a presente ata que vai
assinada pelo Diretor e pelos Professores. Monte Belo do Sal . de gei
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“BERGO DA ELABORAGCAO DOS VINHOS”
MUNICIPIO DE MONTE BELO DO SUL
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

DESPACHO DE HOMOLOGACAO

Homologo a resolugdo 03/2025 do Conselho
Municipal de Educagéo - CME de Monte Belo do Sul -RS, criado pela Lei Municipal n°
039/1993, e reestruturado pela Lei Municipal n° 1.439 de 07 de agosto de 2019, que
Estabelece normas para a elaboracio, expedi¢io, arquivamento e descarte de
documentos escolares no Ambito das Institui¢oes de Educaciio Basica do Sistema
Municipal de Educaciio de Monte Belo do Sul/RS; eis que a presente Resolugio atende
aos ditames da legalidade e, portanto, apto a tornar-se publico e produzir os juridicos e
legais efeitos. :

Monte Belo do Sul, 09 de outubro de 2025.

MONTE BELO DO SUL

Rua Sagrada Familia, 533| Centro|Monte Belo do Sul|RS|CEP: 95.718-000| Telefone (54)3457-2051 |

E-mail: smec@montebelodosul.rs.gov.br |CNPJ: 91.987.669/0001-74



